PRIMARIA COMUNEI BONTIDA, BONTIDA, CLUJ
Catre AGENTIA NATIONALA A FUNCTIONARILOR PUBLICI

Nr. inregistrare: 4035 / 18.06.2025

Instiintare organizare concurs

Titlu concurs: PRIMARIA COMUNEI BONTIDA , judetul CLUJ, publicd anuntul privind organizarea
concursului de recrutare pentru ocuparea unor functii publice de executie vacante in baza art. VIl
alin. (3) lit. a) din OUG nr. 156/2024 si art. VII alin. (7) din OUG 121/2023 pentru modificarea si
completarea Codului administrativ

imi asum respectarea prevederilor OUG nr. 156/2024, OUG nr. 121/2023 si ale Legii nr. 296/2023.
Data solicitata de publicare a anuntului: 02.07.2025
[ ] Solicitam reprezentant ANFP in comisia de concurs

Functiile publice scoase la concurs:
- Consilier juridic, clasa |, grad asistent, COMPARTIMENT JURIDIC - 256850
- Consilier achizitii publice, clasa I, grad superior, COMPARTIMENT ACHIZITII PUBLICE - 256849
- Inspector, clasa I, grad asistent, COMPARTIMENT REGISTRUL AGRICOL - 256852

Data, ora si locul desfasurarii probei scrise
04.08.2025 10:00, Primaria Bontida,str.Mihai Eminescu, nr.446,jud.Cluj

Perioada de depunere a dosarelor 02.07.2025 - 21.07.2025

Perioada verificare eligibilitate candidati: in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data expirarii
termenului de depunere a dosarelor.

Perioada depunere contestatie la verificarea eligibilitatii candidatilor: in termen de o zi lucratoare de la data
afisarii rezultatului verificarii eligibilitatii candidatilor.

Perioada solutionare contestatii la verificarea eligibilitatii candidatilor: in termen de o zi lucratoare de la
expirarea termenului de depunere a contestatiilor.

Conditii pentru ocuparea postului

Pentru Consilier juridic - 256850 - Clasa |, Grad asistent, COMPARTIMENT JURIDIC

Studii de specialitate:

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta
Domeniul fundamental Ramura de stiinta Domeniul de licenta Specializarea
Stiinte sociale Stiinte juridice Drept

Nota: Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din continutul anuntului de concurs publicat pe site-ul Agentiei si incadrarea in
temeiurile legale prevazute de actele normative apartin in exclusivitate autoritatii sau institutiei publice organizatoare a concursului.
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Domeniu de studiu: Stiinte sociale (Domeniul fundamental)
Vechime minima in specialitatea studiilor 1 an
Durata timp de munca: 8h/zi - 40h/saptamana

Perfectionari (specializari)

Se mentioneaza, daca este cazul, conditia prevazuta la art. 465 alin. (1) lit. g) din OUG nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare, cu privire la dovedirea prin certificat, sau, dupa caz, prin alt tip de
document, a absolvirii unei perfectionari sau specializari stabilite expres de lege pentru ocuparea unor functii
publice:

Cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei (necesitate si nivel de cunoastere)

Se completeaza in cazul in care pentru ocuparea functiei publice este necesara detinerea cunostintelor
teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, cu precizarea nivelului de certificare similar celui de tip
ECDL/ICDL:

Cerinte specifice

Se mentioneaza, daca este cazul, conditia prevazuta la art. 465 alin. (1) lit. g indice 2 si alin. (2) din OUG nr.
57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, cu privire la obtinerea unui/unei aviz/autorizatii
prevazut/prevazute de lege, cu respectarea prevederilor legislatiei specifice cu privire la indeplinirea conditiei:

Bibliografie si tematica
1. Constitutia Romaniei, republicata
cu tematica Constitutia Romaniei, republicata
2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbatj, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
4. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare - partea |, titlul | si titlul Il ale partii a ll-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si Il ale partii a VI-
a
cu tematica partea | (Dispozitii generale), titlul | (Guvernul) si titlul Il (Administratia publica centrala de
specialitate) ale partii a Il-a, titlul | (Prefectul si subprefectul) al partii a IV-a, titlul | (Dispozitii generale) si Il
(Statutul functionarilor publici ) ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare
5. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile
ulterioare;
cu tematica Tematica: Cap. |, Cap. ll, Cap. Ill, Cap. IV.

Nota: Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din continutul anuntului de concurs publicat pe site-ul Agentiei si incadrarea in
temeiurile legale prevazute de actele normative apartin in exclusivitate autoritatii sau institutiei publice organizatoare a concursului.
ID 48932 - Versiune 11 - 18.06.2025 08:57



6. Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare;
cu tematica Tematica: Art. 1- 151.
7. Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor normative,
republicata,cu modificarile si completarile ulterioare;
cu tematica Tematica: Cap. |, Cap. ll, Cap. lll, Cap. IV, Cap. V, Cap. VI, Cap. VII, Cap. VIII, Cap. IX, Cap.X.
8. Legea nr. 287/2009 privind Codul Civil, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
cu tematica Tematica: drepturile reale corespunzatoare proprietatii publice, contractul de vanzare,
contractul de locatiune,contractul de imprumut, contractul de donatie, contractul de schimb, contractul de
societate, contractual de mandat.
9. Carti de specialitate, articole de specialitate sau orice alta sursa de informare pentru operare pe
calculator — Procesare text - MS Word
cu tematica Tematica: Microsoft Word: « Crearea unui document nou, deschiderea, salvarea si
redenumirea acestuia ¢ Introducerea, modificarea unui text « Introducerea, modificarea unui tabel « Stabilirea
dimensiunii paginii « Alegerea fontului, stilului si marimii pentru caractere ¢ Alinierea textului si modificarea
spatiului dintre randuri « Introducerea antetelor si notelor de subsol « Numerotarea paginilor.

Atributii stabilite in fisa postului, precum si alte date necesare desfasurarii concursului:

1. Asigura cunoasterea si aprofundarea legislatiei in vigoare precum si modificarile si completarile care ar
putea sa apara;

2. Urmareste activitatea de cunoastere si de aplicare a legislatiei incidente domeniului de activitate,
completarile, modificarile actelor normative cu aplicabilitate in administratia publica locala si aparitia noii
legislatii in domeniu;

3. Redacteaza informari cu privire la completarea, modificarea si aparitia noii legislatii incidente domeniilor de
activitate ale Primariei municipiului Cluj-Napoca si le transmite sefului Serviciului Juridic, legislatie, contracte,
in termen de 2 zile lucratoare de la aparitia acestora in Monitorul Oficial al Romaniei.

4. Pe baza actelor normative in vigoare, redacteaza instructiuni, circulare, etc., avand caracter intern si menite
sa expliciteze sensul anumitor acte normative sau sa alinieze practica interna a institutiei la exigentele acestor
acte normative;

5. Atunci cand este solicitat participa la negocierea unor contracte, conventii, protocoale, etc. si, pe langa
asistenta de specialitate, participa la redactarea actelor ce vor fi incheiate, urmarind continuu punerea in
concordanta a scopurilor si obiectivelor institutiei cu cele ale partenerilor dar cu stricta respectare a
prevederilor legale;

6. Raspunde de realizarea cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in termen a lucrarilor repartizate de
catre conducerea Primariei, respectiv primar, viceprimari, secretar sau solicitate de catre alte institutii, ori de
catre directiile din cadrul aparatului de specialitate al primarului, astfel incat sa sporeasca increderea in
institutia Primariei si a celor care o reprezinta, prin pastrarea secretului de serviciu, a confidentialitatii
informatiilor sau documentelor de care ia cunostinta in exercitarea functiei;

7. Colaboreaza la redactarea proiectelor de hotarare si a altor reglementari specifice institutiei in vederea
acordarii vizei de legalitate;

8. Solutioneaza cereri cu caracter juridic in toate domeniile dreptului, inaintate de conducere sau solicitate de
directiile/serviciile din cadrul aparatului de specialitate;

9. Raspunde de modul de solutionare a corespondentei repartizata de catre seful serviciului. Dupa
solutionarea acesteia ia masuri pentru completarea rubricilor specifice din registrul de corespondenta;

10. Raspunde de calitatea si legalitatea lucrarilor efectuate si a actelor intocmite, precum si de folosirea
eficienta a timpului de lucry;

11. Intocmeste referate, proiecte de dispozitii si proiecte de hotarari in probleme ce intra in competenta de
solutionare a Serviciului Juridic, legislatie, contracte;

Nota: Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din continutul anuntului de concurs publicat pe site-ul Agentiei si incadrarea in
temeiurile legale prevazute de actele normative apartin in exclusivitate autoritatii sau institutiei publice organizatoare a concursului.
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12. Participa la activitatea comisiilor infiintate prin dispozitii ale primarului;

13. Avizeaza si contrasemneaza actele cu caracter juridic repartizate in acest sens de catre seful serviciului;
14. Colaboreaza cu toate celelalte directii/servicii din cadrul aparatului de specialitate al primarului pentru
rezolvarea solicitarilor primite din sfera de competenta a acestora;

15. Asigura relatiile cu publicul si acorda consultanta juridica cetatenilor aflati in audienta la Primarie pe
diferite probleme;

16.Respecta strict programul de lucru si regulamentul de ordine interna aprobat de conducerea Primariei;
17. Pastreaza secretul profesional si confidentialitatea lucrarilor;

18. Prezinta in la solicitarea sefului , raportul saptamanal de activitate;

19. Respecta procedurile operationale aprobate de catre primarul comunei Bontida;

20. Asigura dezvoltarea sistemului de control intern/managerial la nivelul compartimentului de munca;

21. Elaboreaza proceduri pentru activitatile ce sunt necesar a fi procedurate in vederea asigurarii dezvoltarii
SCIM a nivelul structurii din care fac parte

22. Identifica riscurile asociate activitatilor pe care le dezvolta in vederea realizarii obiectivelor specifice
structurii din care fac parte

23. Evalueaza gradul de risc pentru activitatile pe care le dezvolta in vederea realizarii obiectivelor specifice.
24. Propune masuri pentru diminuarea riscurilor identificate si le inainteaza sefului ierarhic spre avizare

27. Prezentele atributii nu sunt limitative, putand fi completate si cu alte dispozitii emise de angajator;

28. Neindeplinirea sau indeplinirea defectuoasa ori intarzierea in indeplinirea atributiilor
stabilite,nerespectarea limitelor de competenta, atrage raspunderea disciplinara, materiala, civila sau penala
dupa caz.

Pentru Consilier achizitii publice - 256849 - Clasa |, Grad superior, COMPARTIMENT ACHIZITII PUBLICE

Studii de specialitate:
- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta

Domeniu de studiu: Stiinte sociale (Domeniul fundamental), Stiinte umaniste si arte (Domeniul fundamental),
Stiinte ingineresti (Domeniul fundamental), Stiinte economice (Ramura de stiinta)

Vechime minima in specialitatea studiilor 7 ani
Durata timp de munca: 8h/zi - 40h/saptamana

Perfectionari (specializari)

Se mentioneaza, daca este cazul, conditia prevazuta la art. 465 alin. (1) lit. g) din OUG nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare, cu privire la dovedirea prin certificat, sau, dupa caz, prin alt tip de
document, a absolvirii unei perfectionari sau specializari stabilite expres de lege pentru ocuparea unor functii
publice:

Cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei (necesitate si nivel de cunoastere)

Se completeaza in cazul in care pentru ocuparea functiei publice este necesara detinerea cunostintelor
teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, cu precizarea nivelului de certificare similar celui de tip
ECDL/ICDL:

Nota: Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din continutul anuntului de concurs publicat pe site-ul Agentiei si incadrarea in
temeiurile legale prevazute de actele normative apartin in exclusivitate autoritatii sau institutiei publice organizatoare a concursului.
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Cerinte specifice

Se mentioneaza, daca este cazul, conditia prevazuta la art. 465 alin. (1) lit. g indice 2 si alin. (2) din OUG nr.
57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, cu privire la obtinerea unui/unei aviz/autorizatii
prevazut/prevazute de lege, cu respectarea prevederilor legislatiei specifice cu privire la indeplinirea conditiei:

Bibliografie si tematica
1. Constitutia Romaniei, republicata
cu tematica Constitutia Romaniei, republicata
2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
4. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare - partea |, titlul | si titlul 1l ale partii a ll-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si Il ale partii a VI-
a
cu tematica partea | (Dispozitii generale), titlul | (Guvernul) si titlul Il (Administratia publica centrala de
specialitate) ale partii a Il-a, titlul | (Prefectul si subprefectul) al partii a IV-a, titlul | (Dispozitii generale) si Il
(Statutul functionarilor publici ) ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare
5. Legea NR.98/2016 privind achizitiile publice
cu tematica Procedurile de atribuire reglementate prin lege , aplicabile pentru contractele de achizitie
publica/acordurile cadru sau organizarea concursurilor de solutii prevazute de Legea achizitiilor publice
capitolul Ill
6. HG nr. 395/2016, pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Etapele Procesului de achizitie publica ( Cap. Il, Sectiunea I )
7. Legea 500/2002 - Legea finantelor publice, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Legea 500/2002 — Legea finantelor publice, cu modificarile si completarile ul-terioare
8. Carti de specialitate, articole de specialitate sau orice alta sursa de informare pentru operare pe
calculator — Procesare text - MS Word
cu tematica Microsoft Word: « Crearea unui document nou, deschiderea, salvarea si redenumirea acestuia
« Introducerea, modificarea unui text « Introducerea, modificarea unui tabel « Stabilirea dimensiunii paginii *
Alegerea fontului, stilului si marimii pentru caractere ¢ Alinierea textului si modificarea spatiului dintre randuri
« Introducerea antetelor si notelor de subsol « Numerotarea paginilor.

Atributii stabilite in fisa postului, precum si alte date necesare desfasurarii concursului:

-intocmeste, impreuna cu ceilalti functionari din cadrul compartimentului, pro-gramul anual de achizitii
publice pe baza propunerilor facute de catre aparatul de specialitate al primarului, fiind raspunzator de
indeplinirea prevederilor le-gale cu privire la program;

- asigura, intocmeste si raspunde de organizarea si desfasurarea procedurilor de achizitii publice conform

Nota: Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din continutul anuntului de concurs publicat pe site-ul Agentiei si incadrarea in
temeiurile legale prevazute de actele normative apartin in exclusivitate autoritatii sau institutiei publice organizatoare a concursului.
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legislatiei in vigoare, dupa cum urmeaza :

-indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt prevazute de Legea nr. 98 / 2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- elaboreaza documentele de atribuire in colaborare cu serviciile sau comparti-mentele care releva necesitatea
si oportunitatea;

- urmareste si asigura respectarea prevederilor legale la desfasurarea proce-durilor privind pastrarea
confidentialitatii documentelor de licitatie si a secu-ritatii acestora;

- asigura constituirea si pastrarea dosarului achizitiei, document cu caracter public;

- initiaza lansarea procedurii de achizitii publice in sistemul electronic al achizitiilor publice SICAP;

- primirea, analizarea sau intocmirea caietului de sarcini;

-intocmirea documentatiilor de aribuire si a celor descriptive, prezentarea ofer-telor si [amurirea eventualelor
neclaritati legate de acestea;

- intocmirea notei estimative a contractului si a notei justificative cu privire la procedurile de achizitie publica;
intocmirea rapoartelor de adjudecare sau de anulare a procedurilor de achizitie publicg;

intocmirea referatelor de necesitate pentru aprobarea procedurilor de achizitie publica;

intocmirea referatelor pentru numirea comisiilor de evaluare pentru atribuirea contractelor de achizitii
publice;

- asigura desfasurarea propriu-zisa a procedurilor de achizitie publica de atribuire a contractelor de furnizare
produse, servicii si lucrari;

- asigura intocmirea proceselor verbale la deschiderea ofertelor;

- asigura analizarea ofertelor depuse;

asigura emiterea hotararilor de adjudecare;

- primirea si rezolvarea contestatiilor;

- intocmirea rezolutiilor la contestatiile depuse;

- participarea la incheierea contractelor de achizitie publica;

- asigura arhivarea documentelor repartizate, produse si / sau gestionate, con-form prevederilor legale in
vigoare;

- tine evidenta contractelor ce au ca obiect achizitiile publice de bunuri, servicii sau lucrari;

- urmareste executarea contractelor de achizitii si informeaza sefii ierarhici ori de cate ori apar incalcari ale
clauzelor contractuale;

-colaboreaza cu celelalte servicii / compartimente functionale din cadrul Primariei la fundamentarea
programelor anuale de achizitii publice;

- solutioneaza in termenul legal petitiile si corespondenta primita spre solutionare;

-indeplineste si alte sarcini stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local, dis-pozitii ale primarului;

- colaboreaza si intocmeste materiale necesare depunerii de proiecte europene si nationale;

- intocmeste si asigura desfasurarea licitatiilor publice repartizate;

- intocmeste, impreuna cu sprijinul serviciului juridic, modelul contractului pentru concesionari, inchirieri
terenuri si spatii in conformitate cu prevederile legale privind regimul concesiunilor, pentru licitatiile a caror
desfasurare i-a fost repartizata;

- indeplineste si alte atributii stabilite prin acte normative sau incredintate de autoritatea deliberativa si
executiva;

in exercitarea atributiilor de serviciu are obligatia :

- sa indeplineasca cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod consti-incios indatoririle de serviciu si
sa se abtina de la orice fapta care ar putea sa aduca prejudicii autoritatii sau institutiei publice in care isi
desfasoara activi-tatea;

- in exercitarea atributiilor ce-i revin se abtine de la exprimarea sau mani-festarea convingerilor politice;

- raspunde potrivit legii de indeplinirea atributiilor ce-i revin din functia pe care o detine, precum si a
atributiilor ce-i sunt delegate;

- pastreaza secretul de stat si secretul de serviciu, in conditiile legii;

Nota: Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din continutul anuntului de concurs publicat pe site-ul Agentiei si incadrarea in
temeiurile legale prevazute de actele normative apartin in exclusivitate autoritatii sau institutiei publice organizatoare a concursului.
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- pastreaza confidentialitatea in legatura cu faptele, informatiile sau documen-tele de care ia cunostinta in
exercitarea functiei;

- este interzis sa solicite sau sa accepte, direct sau indirect, pentru dansul/dansa sau pentru altii, in
considerarea functiei daruri sau alte avantaje.

- are obligatia de a semnala conducatorului institutiei orice neregularitate ce apare in legatura cu procedurile
de lucru stabilite la nivelul unitatii precum si orice riscuri neprevazute ce ar putea afecta rezultatele activitatii
sale de zi cu zi.

- raspunde de respectarea prevederilor Regulamentului de ordine interioara precum si a Codului Etic;

- Prezentele atributii nu sunt limitative, putand fi completate si cu alte dispozitii emise de angajator;

- Neindeplinirea sau indeplinirea defectuoasa ori intarzierea in indeplinirea atributiilor stabilite,nerespectarea
limitelor de competenta, atrage raspunderea disciplinara, materiala, civila sau penala dupa caz.

Pentru Inspector - 256852 - Clasa |, Grad asistent, COMPARTIMENT REGISTRUL AGRICOL

Studii de specialitate:
- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta

Domeniu de studiu: Stiinte sociale (Domeniul fundamental)
Vechime minima in specialitatea studiilor 1 an
Durata timp de munca: 8h/zi - 40h/saptamana

Perfectionari (specializari)

Se mentioneaza, daca este cazul, conditia prevazuta la art. 465 alin. (1) lit. g) din OUG nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare, cu privire la dovedirea prin certificat, sau, dupa caz, prin alt tip de
document, a absolvirii unei perfectionari sau specializari stabilite expres de lege pentru ocuparea unor functii
publice:

Cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei (necesitate si nivel de cunoastere)

Se completeaza in cazul in care pentru ocuparea functiei publice este necesara detinerea cunostintelor
teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, cu precizarea nivelului de certificare similar celui de tip
ECDL/ICDL:

Cerinte specifice

Se mentioneaza, daca este cazul, conditia prevazuta la art. 465 alin. (1) lit. g indice 2 si alin. (2) din OUG nr.
57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, cu privire la obtinerea unui/unei aviz/autorizatii
prevazut/prevazute de lege, cu respectarea prevederilor legislatiei specifice cu privire la indeplinirea conditiei:

Bibliografie si tematica
1. Constitutia Romaniei, republicata
cu tematica Constitutia Romaniei, republicata

Nota: Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din continutul anuntului de concurs publicat pe site-ul Agentiei si incadrarea in
temeiurile legale prevazute de actele normative apartin in exclusivitate autoritatii sau institutiei publice organizatoare a concursului.
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2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbatj, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
4. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare - partea |, titlul | si titlul Il ale partii a ll-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si Il ale partii a VI-
a
cu tematica partea | (Dispozitii generale), titlul | (Guvernul) si titlul Il (Administratia publica centrala de
specialitate) ale partii a Il-a, titlul | (Prefectul si subprefectul) al partii a IV-a, titlul | (Dispozitii generale) si Il
(Statutul functionarilor publici ) ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare
5. Legea 145/2014, pentru stabilirea unor masuri de reglementare a pietei produselor din sectorul agricol;
cu tematica Intergral Legea 145/2014, pentru stabilirea unor masuri de reglementare a pietei produselor
din sectorul agricol;
6. OUG nr.34/2013, privind organizarea, administrarea si exploatarea pajistilor permanente si pentru
modificarea si completarea Legii fondului funciar nr. 18/1991;
cu tematica Integral OUG nr.34/2013, privind organizarea, administrarea si exploatarea pajistilor
permanente si pentru modificarea si completarea Legii fondului funciar nr. 18/1991;
7. Ordinul nr.25/2020, pentru aprobarea Normelor tehnice privind modul de completare a registrului
agricol pentru perioada 2020-2024
cu tematica Integral Ordinul nr.25/2020, pentru aprobarea Normelor tehnice privind modul de completare
a registrului agricol pentru perioada 2020-2024
8. Carti de specialitate, articole de specialitate sau orice alta sursa de informare pentru operare pe
calculator — Procesare text - MS Word
cu tematica Microsoft Word: « Crearea unui document nou, deschiderea, salvarea si redenumirea acestuia
« Introducerea, modificarea unui text « Introducerea, modificarea unui tabel « Stabilirea dimensiunii paginii
Alegerea fontului, stilului si marimii pentru caractere « Alinierea textului si modificarea spatiului dintre randuri
« Introducerea antetelor si notelor de subsol « Numerotarea paginilor.

Atributii stabilite in fisa postului, precum si alte date necesare desfasurarii concursului:

1. inregistreaza in registrele agricole, atat in format electronic cat si in Registrele Agricole, datele de stare civila
ale cetatenilor din localitate si strainasi;

2. inregistreaza in registrele agricole bunurile mobile si imobile (inclusiv datele de identificare a acestora — nr.
top, tarla, sola s.a.), animalele, pasarile, famililile de albine si alte bunuri detinute de persoane fizice si juridice.
3. urmareste si opereaza miscarea acestora pe tot parcursul anului;

4. verifica, prin sondaj, din proprie initiativa, sau ori de cate ori se impune, in gospodariile populatiei si la
persoane juridice exactitatea datelor declarate si inscrise in registrele agricole ;

5. elibereaza adeverinte si certificate de rol pentru inscrisurile din registrele agricole la solicitarea personala a
celor in cauzg;

6. colaboreaza direct cu Comisia Locala de Fond Funciar si pune al dispozitia acesteia documentele si datele
solicitate ;

7. intocmeste si transmite situatiile si rapoartele statistice solicitate la nivelul Primariei comunei Bontida sau de
Consiliul Judetean ;

8. realizeaza si tine la zi baza de date a localitatii Bontida fiind in masura sa furnizeze date din toate domeniile
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ori de cate ori i se solicita;

9. colaboreaza cu secretarul comunei si cu alti functionari pentru intocmirea unor materiale sau situatii
solicitate de alte organe sau de conducerea comunei Bontida;

10. colaboreaza cu inspectorul de specialitate din cadrul Centrului agricol pentru realizarea unei inregistrari cat
mai exacte in registrele agricole.

11. elibereaza documentele de adeverire a proprietatii animalelor in vederea vanzarii acestora;

12. elibereaza Certificatele de producator agricol;

13. asigura logistica si evidenta proprietarilor de teren arabil, beneficiarilor ajutoarelor banesti atribuite de stat
impreuna cu reprezentantii D.G.AA;

14. participa ca deleget din partea Primariei la constatari si evaluari de pagube in agricultura;

15. indeplineste atributii stabilite de Consiliul Local al Comunei Bontida, de Primar — prin dispozitie, sarcini
date de viceprimar si secretar.

16. Exercita atributiile ce revin pentru aplicarea titlului | din Legea nr. 17/2014 privind unele masuri de
reglementare a vanzarii-cumpararii terenurilor agricole situate in extravilan si de modificare a Legii nr.
268/2001 privind privatizarea societatilor comerciale ce detin in administrare terenuri proprietate publica si
privata a statului cu destinatie agricola si infiintarea Agentiei Domeniilor Statului, astfel:

a) inregistreaza cererea vanzatorului, insotita de oferta de vanzare a terenului agricol si de documentele
justificative;

b) infiinteaza, organizeaza si gestioneaza Registrul de evidenta a ofertelor de vanzare a terenurilor agricole
situate in extravilan, pe suport hartie si in format electronic, care sa cuprinda cel putin informatii privind datele
de identificare ale vanzatorului, suprafata de teren agricol situata in extravilan oferita spre vanzare, categoria
de folosinta a acestora, pretul de vanzare, amplasamentul identificat prin tarla si parcela sau, dupa caz,
amplasamentul terenurilor stabilit prin planul de amplasament si delimitare a imobilului intocmit in sistemul
national de proiectie Stereografic 1970, eliberat de oficiul teritorial ca urmare a receptiei documentatiei
cadastrale pentru imobilul in privinta caruia s-a solicitat avizul, procesele-verbale incheiate pentru fiecare
etapa a procedurii, adeverintele eliberate in vederea vanzarii libere a terenurilor, precum si orice
corespondenta referitoare la realizarea procedurii;

c) afiseaza oferta de vanzare la sediul primariei si pe site-ul propriu, dupa caz;

d) pe baza informatiilor cuprinse in oferta de vanzare, transmit lista preemptorilor la structura centrala,
respectiv la structurile teritoriale, dupa caz. Lista preemptorilor se afiseaza la sediul primariei, dupa caz, si pe
site-ul propriy;

e) transmite la structura centrala, respectiv la structurile teritoriale, dupa caz, dosarul tuturor actelor prevazute
la lit. a);

f) in perioada prevazuta la art. 6 alin. (2) din lege, inregistreaza si afiseaza la sediul primariei si pe site-ul
propriu, dupa caz, toate comunicarile de acceptare a ofertei de vanzare a terenului, depuse de oricare dintre
preemptorii cuprinsi in lista preemptorilor sau de oricare alti preemptori necuprinsi in lista si care dovedesc
ulterior intocmirii listei aceasta calitate prin acte justificative, in vederea exercitarii dreptului de preemptiune
pentru oferta de vanzare in cauzs;

g) transmite la structura centrala, respectiv la structurile teritoriale, dupa caz, in copie, toate comunicarile de
acceptare a ofertei de vanzare a terenului, depuse de oricare dintre preemptori in perioada prevazuta la art. 6
alin. (2) din lege, insotite de documentele prevazute la art. 6 alin. (2);

h) adopta masurile organizatorice necesare pentru desfasurarea la sediul primariei a procedurilor referitoare la
exercitarea dreptului de preemptiune si de alegere a potentialului cumparator, cu respectarea stricta a
dispozitiilor art. 7 din lege;

i) Incheie procesul-verbal de constatare a derularii fiecarei etape procedurale prevazute la art. 7 din lege, prin
care se consemneaza in detaliu activitatile si actiunile desfasurate;

j) dupa comunicarea si inregistrarea deciziei privind alegerea de catre vanzator a preemptorului potential
cumparator, transmit la structura centrala, respectiv la structurile teritoriale, dupa caz, numele si datele de
identificare ale acestuia, precum si copiile tuturor proceselor-verbale prevazute la lit. i);
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k) in cazul in care niciun preemptor nu comunica acceptarea ofertei vanzatorului, iar vanzarea terenului este
libera in conditiile legii, elibereaza vanzatorului o adeverinta care atesta ca s-au parcurs toate etapele
procedurale privind exercitarea dreptului de preemptiune si ca terenul este liber la vanzare, la pretul prevazut
in oferta de vanzare si pentru suprafata mentionata in actele de proprietate sau suprafata rezultata din
masuratorile cadastrale, inscrisa in cartea funciara conform Legii cadastrului si a publicitatii imobiliare nr.
7/1996, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare. O copie a acesteia, insotita de copiile tuturor
proceselor-verbale prevazute la lit.i), este transmisa structurii centrale, respectiv structurilor teritoriale, dupa
caz;

[) transmite vanzatorului adeverinta insotita de o copie certificata de conformitate cu originalul a ofertei de
vanzare. O copie a adeverintei se transmite structurii centrale sau structurii teritoriale, dupa caz.

17. Raspunde pentru completarea si tinerea la zi al Registrului pentru evidenta Atestatelor de producator,
Registrului de evidenta Carnetelor de comercializare a produselor din sectorul agricol precum si de verificarea
in registrul Agricol si in teren a existentei suprafetelor de teren, respectiv a efectivelor de animale pentru care
se solicita eliberarea atestatului de producator si pentru intocmirea si eliberarea atestatului de producator
18. Face parte din grupul de lucru constituit la nivel judetean in vederea intocmirii amenajamentului pastoral
pentru comuna Bontida, judetul Cluj (O.U.G. nr.34/2013 privind organizarea, administrarea si exploatarea
pajistilor permanente si pentru modificarea si completarea Legii fondului funciar nr. 18/1991 coroborate cu
prevederile H.G.R. nr.1064 privind aprobarea Normelor metodologice pentru aplicarea prevederilor O.U.G. nr.
34/2013 privind organizarea, administrarea si exploatarea pajistilor permanente si pentru modificarea si
completarea Legii fondului funciar nr.18/1991)

19. Informeaza cetatenii si urmareste respectarea normelor tehnice si a legislatiei in vigoare referitoare la
carantina fitosanitara, combaterea bolilor si daunatorilor la plante si utilizarea pesticidelor

20. intocmeste si conduce, in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare, registrele agricole ale comunei
Bontida, pe format de hartie , in format electronic si RAN, aduce la cunostinta cetatenilor obligatiile ce le revin
la registrul agricol, centralizeaza datele inscrise

21. Efectueaza activitate de relatii cu publicul si ofera consultanta de specialitate

22. Sprjina producatorii agricoli in activitatea de avertizare si combaterea daunatorilor potrivit buletinelor de
avrertizare emise de unitatile de profil

23. Urmareste modul de utilizare a pasunii comunei Bontida

24. Executa lucrarile privind recensamintele generale agricole precum si recensamintele de sondaj

25. Participa la constatarea pagubelor cauzate culturilor agricole si animalelor.

26. Exercita si alte atributii stabilite prin lege sau alte acte normative, prin hotarari ale Consiliului local sau
dispozitii ale primarului ori primite de la sefii ierarhici.

27. Prezentele atributii nu sunt limitative, putand fi completate si cu alte dispozitii emise de angajator;

28. Neindeplinirea sau indeplinirea defectuoasa ori intarzierea in indeplinirea atributiilor
stabilite,nerespectarea limitelor de competenta, atrage raspunderea disciplinara, materiala, civila sau penala
dupa caz.

Continutul dosarului de concurs si modalitatea de inscriere la concurs

Dosarul de concurs contine, in mod obligatoriu:

a) formularul de inscriere prevazut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 din OUG nr. 57/2019, cu modificarile si
completarile ulterioare prin raportare la art. VIl din OUG nr. 121/2023;

b) copia cartii de identitate;

¢) copia actului doveditor emis de autoritatile competente, in cazul in care a intervenit schimbarea numelui
consemnat in certificatul de nastere;

d) copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa
ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului detinut, potrivit
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prevederilor din prezentul cod, dupa caz;

e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea
unor specializari si perfectionari sau detinerea unor competente specifice, dupa caz;

f) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni anterior
demararii etapei de selectie de catre medicul de familie al candidatului, si a avizului psihologic eliberat pe baza
unei evaluari psihologice organizate prin intermediul unitatilor specializate acreditate in conditiile legii, valabil
potrivit prevederilor legale;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de inscriere,
sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile
prevazute de legislatia specifica;

i) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de inscriere,
privind faptul ca, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituita sau nu i-a incetat contractul individual de munca
pentru motive disciplinare.

Pentru functiile publice de conducere, dosarul de concurs include si copia diplomei de master in domeniul
administratiei publice, management sau in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice sau a
diplomei echivalente conform prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea nr. 199/2023, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere prin completarea rubricii
corespunzitoare din formularul de inscriere. In acest caz, candidatul declarat admis la proba de verificare a
eligibilitatii si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea
sau institutia publica competenta are obligatia sa completeze dosarul de concurs pe tot parcursul desfasurarii
etapei de selectie, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului
administrativ de numire in functia publica. in situatia in care, la inscrierea la concurs, candidatul solicita expres
preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica competenta, extrasul de pe cazierul
judiciar se solicita potrivit legii si procedurii aprobate la nivel institutional.

Conform dispozitiilor art. VIl alin. (15) din OUG nr. 121/2023 coroborate cu cele ale art. 38 alin. (7) din Anexa
10 la OUG nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, modelul orientativ al adeverintei eliberate de
angajator pentru perioada lucrata care atesta vechimea in munca si in specialitatea studiilor este prevazut la
art. 137 lit. ) din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare.

Modalitatea de inscriere la concurs

Potrivit dispozitiilor art. VII alin. (17) din OUG nr. 121/2023, dosarul de concurs se poate depune personal de
catre candidat, se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat sau se poate transmite in format
electronic, la adresa de e-mail indicata de autoritatea sau institutia publica in anuntul de concurs. Dosarelor de
concurs transmise de candidati la adresa de e-mail indicata de autoritatea sau institutia publica in anuntul de
concurs dupa terminarea programului de lucru al autoritatii sau institutiei publice, dar in perioada de
depunere a dosarelor de concurs, li se atribuie numar de inregistrare in ziua lucratoare urmatoare, iar dosarul
de concurs este considerat ca fiind depus in termen.

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului de a prezenta
secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru certificare pentru conformitate cu
originalul, pana cel tarziu la data desfasurarii probei interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ
de numire in functia publica in cazul promovarii concursului.

Conditii de ocupare a unei functii publice potrivit art. 465 din Codul administrativ
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(1) Poate ocupa o functie publica persoana care indeplineste urmatoarele conditjii:

a) are cetatenia romana si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are varsta de minimum 18 ani implinit;;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publica. Atestarea starii de
sanatate se face pe baza de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie, respectiv pe baza de
evaluare psihologica organizata prin intermediul unitatilor specializate acreditate in conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea functiei
publice —( conform anuntului de concurs);

g) dovedeste prin certificat sau, dupa caz, prin alt tip de document absolvirea unei perfectionari sau
specializari stabilite expres de lege pentru ocuparea unor functii publice;

g indice 1) are cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, nivel utilizator incepator; (nu se
aplica functiilor publice vacante si temporar vacante care se ocupa prin concurs organizat in conditiile
prevazute la art. VII si art. XV din OUG nr. 121/2023)

g indice 2) indeplineste conditia de ocupare a postului referitoare la obtinerea unui aviz sau a unei
autorizatii, in conditiile legii, in situatia in care pentru functia publica respectiva este prevazuta ca obligatorie
aceasta conditie de ocupare a postului, justificata de indeplinirea unor atributii care necesita un astfel de aviz
sau autorizatie;

h) nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau contra
autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea justitiei, infractiuni de
fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei publice, cu
exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea in
executarea careia a savarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva, in conditiile legii;

j) nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru motive
disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica;

[) i s-a aplicat una dintre modalitatile de ocupare a functiilor publice prevazute la art. 466 alin. (2).

(2) Conditia de ocupare a functiei publice prevazuta la alin. (1) lit. g2) se indeplineste In termenele si conditiile
prevazute de legislatia specifica.

(3) Pentru ocuparea functiilor publice de conducere, candidatii trebuie sa fie absolventi cu diploma ai studiilor
universitare de master in domeniul administratiei publice, management sau in specialitatea studiilor necesare
ocuparii functiei publice sau cu diploma echivalenta conform prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea nr.
199/2023.

Persoane de contact:
Adrian, Fechete, Secretar general, 0264262259, 0264262259, primariabontida@yahoo.com

Functie (Conducator institutie): Primar
Nume Prenume: Carhat Emil Aurel
Semnatura

Semnat digital de CARHAT
CARHAT AUREL-EMIL
AUREL-EMIL Eg;?(:) (2)'025.06.18 09:43:44
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